VISI REFERENT- VODITELJ RACUNOVODSTVA
Opis poslova:

- podzakonskim propisima te op¢im aktima Centra,

- izraduje periodicne, polugodisnje i zavrSne obracune u zakonski propisanim rokovima,

- izraduje financijske analize i stru¢ne izvjestaje,

- izraduje godisnji financijski plan i plan nabave te njihove izmjene,

- kontrolira izvrSenje financijskog plana i plana nabave te objavljuje financijski plan i
plan nabave i njihove izmjene na web stranici Centra i u Elektronickom oglasniku javne
nabave

- kontrolira rad cjelokupnog knjigovodstva (svih pomo¢nih knjiga, blagajnickog
poslovanja, materijalnog knjigovodstva te pristiglih racuna sukladno sklopljenim
ugovorima, kontira i knjizi financijsko-racunovodstvenu dokumentaciju)

- vodi evidencije o ukupnom troSenju sredstava: dnevno, tjedno, mjesecno, kvartalno 1
godisnje,

- izraduje obracun placa te svih ostalih isplata radnicima sukladno zakonu, podzakonskim
propisima i kolektivhom ugovoru,

- vodi evidenciju radnog staza i poreznih kartica za svakog radnika

- davanje istinitih podataka u svezi odobrenja razli¢itih kredita i vodenje evidencije o
istome,

- izraduje obracun i priprema dokumentaciju za isplatu naknada ¢lanovima Upravnog
vijeca,

- sastavlja i podnosi izvjesc¢a o financijskom poslovanju nadleznom ministarstvu,

- omogucava ovlastenim osobama uvid u poslovne knjige,

- priprema 1 provodi postupak jednostavne 1 javne nabave sukladno Pravilniku o
jednostavnoj nabavi 1 Zakonu o javnoj nabavi,

- 1zraduje ugovore 1 vodenje evidencije ugovora o nabavi radova, roba i usluga

- vodi evidenciju osnovnih sredstava te uskladuje stvarno stanje s knjigovodstvenim,

- radirashod iisknjiZzenje dugotrajne imovine po inventurnom popisu 1 zapisniku o predaji
dugotrajne imovine na uniStenje ili donaciji,

- vodi evidenciju uplata donatorskih sredstava,

- sudjeluje u planiranju svih materijalnih 1 drugih sredstava Centra u cilju kvalitetnog i
racionalnog poslovanja,

- izraduje godisnje i operativne planove financijskog poslovanja,

- prema potrebi 1 na zahtjev ravnatelja izvjeStava radnike o promjenama u financijskom
poslovanju,

- podnosi izvjesca o financijskom poslovanju Centra Upravnom vijecu ustanove,

- odgovara za pravilno vodenje i Cuvanje racunovodstvenih i knjigovodstvenih poslovnih
knjiga te vodenje potrebnih evidencija 1 dokumentacije iz okvira financijsko-
racunovodstvenih poslova,

- brine 1 odgovara za pravilnu primjenu zakonskih propisa te pravodobno 1 kvalitetno
izvrSavanje zadataka iz podru¢ja poreznih propisa i racunovodstva proracunskih
korisnika te drugih propisa vezanih uz knjigovodstveno i racunovodstveno poslovanje
Centra,

- odgovoran je ravnatelju za kvalitetno, pravodobno i cjelokupno funkcioniranje svih
potrebnih poslova racunovodstva, sukladno zakonskim propisima,

- obavlja 1 druge poslove sukladno odredbama vazecih pravilnika i1 zakona, te prema
potrebi i na zahtjev ravnatelja, sukladno strucnoj spremi i radnom iskustvu.



Plaéa:

Plac¢a radnika sastoji se od osnovne place 1 dodataka na osnovnu pla¢u utvrdenih Zakonom o
placama u drzavnoj sluzbi i javnim sluzbama (,,Narodne novine* br. 155/23) te ostalih
primitaka u skladu s navedenim Zakonom i opéim propisom o radu. Osnovna plac¢a u smislu
navedenoga Zakona je placa u bruto iznosu. Osnovica za obracun place utvrduje se kolektivnim
ugovorom u bruto iznosu, a na dan 29.07.2026. godine iznosi 1.015,00 eura, sukladno Dodatku
V. Kolektivnog ugovora za drzavne sluzbenike i namjestenike (,,Narodne novine* br. 11/26 od
30.01.2026.). Koeficijent za izraCun osnovne place radnika utvrduje se uz primjenu Uredbe u
okviru raspona koeficijenata platnog razreda u koje je razvrstano radno mjesto, a koji
koeficijent iznosi 1,70 te pripada platnom razredu 5. Osnovna placa uvecava se za dodatak za
radni staz koji iznosi 0,5 % na osnovnu placu za svaku navrsenu godinu radnog staza, sukladno
¢lanku 18. Zakona o pla¢ama u drzavnoj sluzbi i1 javnim sluzbama. Osim na dodatak za radni
staz, radnik ima pravo na uveéanja place, naknade plaée i dodatke na pla¢u sukladno odredbama
Zakona o placama u drZzavnoj sluzbi i javnim sluzbama te vaze¢ih kolektivnih ugovora.



